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V. Nazora 14

KLASA: 011-03/23-02105
URBROJ:2109-50-23-02
eakovec, 22. L2.2023.

Na temelju ilanka 87. Statuta Umjetniike ikole Miroslav Magdalenii eakovec, a sukladno odredbama Zakona

o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaii izjave o fiskalnoj odgovornosti
i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnateljica Umjetniake ikole Miroslav Magdaleni6 eakovec Senka
Baiek-5amec donosi

PROCEDURU PRAEENJA I NAPLATE PRIHODA

Clonok 1.

Ovim se aktom uwrduje obveza te propisuje procedura, odnosno natin i rokovi pradenja
(dalje u tekstu: Procedura) Umjetniike Skole Miroslav Magdalenii Gkovec (dalje u tekstu: Skola).

Prihodi koje Skola oswaruje iiiju naplatu je potrebno pratiti su:
- Participacija za osnovnu glazbenu Skolu
- Participacija za osnovnu baletnu Skolu
- Participacija za predikolske/potetniike glazbene i plesne programe iteiajeve.

naplate prihoda

tlonok 2.
Procedura iz alanka f. izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaiije propisano:

60 dana od
isteka
valute

Red.

broj AKfIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

Tajniitvo
Ravnatel.i

Upisnica Od sredine
mjeseca
lipnja do
potetka
mjeseca
ruj na

2 lzdavanje ugovora te
dostavljanja istih na potpis
roditeljima

Tajniitvo UBovor Od sredine
mjeseca

lipnja do
poEetka

mjeseca
rujna

3 lzdavanje raEuna/uplatnica Radunovodstvo U platnice Mjesetno
(rx.-vr.)

4 Unos podataka u sustav
(knjiienje zaduienja)

Raaunovodstvo Dnevnik knjiienia Mjesetno

5 Evidentiranje naplaienih
prihoda

Raaunovodstvo Bankovni izvadak Dnevno

6 Pratenje naplate prihoda
(analitika)

Raaunovodstvo Knjigovodstvena
kartica,
pomodna evidencija

Mjeseino

7 Usmeno upozoravanje na
postojanje duga

Ratunovodstvo,
Tajniitvo,
Ravnatelj

1. Prikupljan.ie podataka
potrebnih za poduzimanje
radnje



8 lzdavanje i slanje prve

opomene
Raiunovodstvo Opomena 90 dana od

isteka
valute

lzdavanje i slanje druge
opomene

Ratunovodstvo Opomena 30 dana od
prve

opomene
lzdavanje i slanje opomena
pred ovrhu

Raiunovodstvo Opomena
(s povratnicom)

11. Pokretanje postupka prisilne
naplate potraiivanja - ovrhe

Raiunovodstvo,
RavnateIj

Odluka 30 dana od
opomene
pred ovrhu

t7. Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duga

Raaunovodstvo Knjigovodstvene
kartice

3 dana od
odluke

13 Dostava dokumentacije za

Provodenje ovrhe javnom

biljeiniku/sudu (odvjetniku)

Raiunovodstvo Kopije ugovora/
raiuna, izvodi
otvorenih stavki

7 dana od
odluke

10. 30 dana od
roka za

uplatu iz

druge
opomene

Clonak 3.

Postupak ovrhe nede se provoditi za iznos duga manji od 450,00 eura.

tlonak 4.

Po gore navedenoj proceduri neie se postupiti u sluiaju kada roditelj uEenika usmeno ili pismeno obavijesti
Skolu o privremenoj nemo8udnosti pladanja participacUe uz iskazivanje okvirnog roka za nastavak izvrSavan,ja ugovorne
obveze.

Clanok 5.

Ukoliko se utvrdi da su potraiivanja nenaplativa temeljem pravomodnih odluka nadleinog tijela (odluke suda

i sl.), da su potraiivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vaiedim zakonskim propisima, da potraiivanja
nemaju valjanu pravnu osnovu, u sluiaju kada iznos potraiivanja obzirom na trolkove naplate nije isplativ ili drugim
sludajevima propisanim zakonom, potraiivanja ie se djelomitno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi
ravnatelj.

Clonok 6.

Ukoliko se utvrdi da se potraiivanja ne mogu namiriti primjenom mjeraiztl.2. ove Procedure radi izvanrednih
socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj Skole moie Skolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomitni ili potpuni
otpis potraiivanja. odluku o otpisu donosi skolski odbor Skole.

tlanok 7.

Donoienjem ove Procedura prestaje vrijediti Procedura pradenja i naplate prihoda od 23. !2.2016., KLASA:

402-07 /t6-Ot/07, URBRO.I: 2109-50-16-06.

Ctonok 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja iobjavit ie se na oglasnoj ploii i mreinoj stranici skole

Ravnateljica:
amec, Mag. Art.
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